
Prieskum trhu pred predložením ŽoNFP za účelom stanovenia výšky NFP
Žiadateľ je povinný vykonať prieskum trhu pred podaním ŽoNFP pre všetky výdavky projektu, na ktoré sa nevzťahuje povinnosť vykonať štátnu a/alebo rezortnú expertízu alebo nebol vyhotovený znalecký alebo odborný posudok alebo nebola cena určená na základe v praxi všeobecne používaných cenníkov prác súvisiacich s prípravou a realizáciou stavieb (napr. Cenkros, UNIKA, apod.) alebo nebolo vykonané verejné obstarávanie.
Prieskum trhu uskutoční žiadateľ prostredníctvom:

· priamej komunikácie s potenciálnym dodávateľom - zaslaním písomnej výzvy na predloženie cenových ponúk, ktorú zašle prostredníctvom pošty, kuriéra, faxom, e-mailom, resp. osobne doručí potenciálnym záujemcom,
· nepriamej komunikácie s potenciálnym dodávateľom - zrealizovaním elektronického prieskumu trhu využitím internetu (prehliadanie webových sídiel potenciálnych dodávateľov), porovnaním príslušných logických celkov v katalógoch s predmetmi zákazky,
· kombináciou týchto spôsobov.
Pri realizácii prieskumu trhu pred predložením ŽoNFP žiadateľ dodržuje nasledovné princípy:

· žiadateľ je povinný pred začiatkom prieskumu trhu jednoznačne vymedziť predmet prieskumu trhu, minimálne technické parametre/požiadavky a kritérium na hodnotenie cenových ponúk (odporúča sa priemerná cena),

· predmet prieskumu trhu musí byť opísaný jednoznačne, úplne a nestranne na základe technických požiadaviek, ktoré sa nesmú odvolávať na konkrétneho výrobcu, výrobný postup, značku, patent, typ, krajinu, oblasť alebo miesto pôvodu alebo výroby alebo musí byť tieto požiadavky doplnené slovami „alebo ekvivalentný“,

· žiadateľ pri oslovení potenciálnych dodávateľov jednoznačne špecifikuje cieľ prieskumu trhu, t.j. stanovenie ceny tovarov/služieb/prác pre účely predloženia ŽoNFP,

· žiadateľ zaradí cenové ponuky do vyhodnotenia len za predpokladu, že spĺňajú minimálne požadované technické parametre,
· cenové ponuky musia byť aktuálne, tzn. nie staršie ako 6 mesiacov od dátumu predloženia ŽoNFP alebo musia byť prepočítané do aktuálnej cenovej úrovne; prospekty, katalógy, ako aj ponuky z webových sídiel musia byť aktuálne v čase vyhodnotenia ponúk, pričom ich aktuálnosť je povinný preukázať sám žiadateľ (napr. aj získaním vyjadrenia dodávateľa, že katalóg je aktuálny, resp. je táto informácia uvedená na samotnom katalógu, resp. webovom sídle dodávateľa), 
· žiadateľ je povinný získať minimálne 3 cenové ponuky od dodávateľov (s výnimkou objektívnych dôvodov, kedy nie je možné získať min. 3 cenové ponuky, avšak uvedené musí byť v zázname zdôvodnené),

· žiadateľ vyhodnotí cenové ponuky na základe vopred určeného kritériá,
· o vyhodnotení pripraví žiadateľ záznam z prieskumu trhu,
· pre vyhodnotenie ponúk nie je potrebné zriadiť komisiu. 

Výnimka z prieskumu trhu:

V prípade, že niektoré časti predmetu zákazky je možné preukázateľne získať len z jedného zdroja, nie je žiadateľ na tejto časti povinný vykonať prieskumu trhu. Namiesto príloh k vykonanému prieskumu trhu je žiadateľ povinný predložiť detailné zdôvodnenie výberu takéhoto predmetu zákazky alebo jeho časti  alebo detailné zdôvodnenie výberu dodávateľa, ktorým preukáže, že ceny obstarania predmetu zákazky sú primerané kvalite a cene. Zároveň je žiadateľ povinný hodnoverne preukázať dostupnosť služieb, resp. tovarov z jedného zdroja (napríklad – autorské práva, licencie). Súčasťou tohto zdôvodnenia musí byť tiež predloženie cenovej ponuky od predmetného dodávateľa.

Žiadateľ k ŽoNFP predkladá:

a.  záznam z prieskumu trhu podľa vzoru uvedeného nižšie,
b.  podpornú dokumentáciu (cenové ponuky a ďalšie relevantné dokumenty podľa spôsobu vykonania prieskumu trhu, napr. žiadosť na predloženie cenovej ponuky). 
Záznam z prieskumu trhu za účelom stanovenia NFP
         VZOR, môže byť upravený podľa potrieb žiadateľa
Záznam z prieskumu trhu pred predložením žiadosti o nenávratný finančný príspevok 
Upozornenie: 
Tento dokument slúži ako podklad pre určenie cenovej úrovne výdavkov uvedených v žiadosti o nenávratný finančný príspevok a nijako nenahrádza povinnosti žiadateľa/prijímateľa pri obstarávaní zákaziek uvedené v Príručke pre realizáciu vereného obstarávania OPII. 
Prieskum nesmie byť starší ako 6 mesiacov pred podaním ŽoNFP.
1. Identifikácia verejného obstarávateľa 

	Obchodné meno / Názov
	

	Poštová adresa
	

	Mesto
	

	PSČ
	

	IČO
	

	Kontaktná osoba 
	

	tel. č. 
	+421

	e. mail
	

	adresa hlavnej stránky verejného obstarávateľa /URL/
	


2. Názov zákazky

3. Predmet zákazky (opis predmetu zákazky, technické parametre, požadované množstvo)
4. Lehota a miesto dodania
5. Kritérium na hodnotenie cenových ponúk
6. Spôsob vykonania prieskumu trhu:

7. Zoznam oslovených potenciálnych uchádzačov/subjektov:

	P. č.
	Dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ:

obchodné meno, adresa sídla, resp. miesta podnikania, IČO (ak relevantné)
	Kontaktná osoba

Tel. číslo / email
	Spôsob a dátum oslovenia
	Poznámka

	1. 
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	


8. Zoznam uchádzačov/subjektov, ktorí predložili ponuky v lehote na predkladanie ponúk

Tabuľka bude vyplnená, ak bola ako kritérium na vyhodnotenie ponúk zvolená priemerná cena s/bez DPH
	PČ
	Dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ:
a) obchodné meno

b) adresa sídla, resp. miesta podnikania

c) IČO (ak je to relevantné)
	Cena bez DPH (EUR)
	Počet
	Cena spolu bez DPH (EUR)
	DPH 20% (EUR)
	Celková cena spolu s DPH (EUR)
	Dátum predloženia ponuky
	Poznámka

	1.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	


Tabuľka bude vyplnená, ak bola ako kritérium na vyhodnotenie ponúk zvolená ekonomicky najvýhodnejšia ponuka resp. najlepší pomer ceny a kvality/nákladov s použitím prístupu nákladovej efektívnosti najmä nákladov počas životného cyklu
 (prílohou vyhodnotenia predložených ponúk bude výpočet bodov za každého uchádzača a za každé kritérium). Ide o vzor tabuľky, pokiaľ si prijímateľ určil iný počet kritérií, tabuľku je potrebné upraviť.
	PČ
	Dodávateľ/poskytovateľ/zhotoviteľ:
a) obchodné meno

b) adresa sídla, resp. miesta podnikania

c) IČO (ak je to relevantné)
	Počet bodov za kritérium č. 1
	Počet bodov za kritérium č. 2
	Počet bodov za kritérium č. 3
	Počet bodov za kritérium č. 4
	Celkový počet bodov
	Dátum predloženia ponuky
	Poznámka

	1.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	a)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	b)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	c)
	
	
	
	
	
	
	
	


8. Identifikácia najvýhodnejšej ponuky dodávateľa/zhotoviteľa/poskytovateľa:
9. Zdôvodnenie výberu:
  Priemerná cena bez DPH

  Priemerná cena s DPH

  Ekonomicky najvýhodnejšia ponuka resp. najlepší pomer ceny a kvality/nákladov

10. Konečná cena
 ........................... EUR bez DPH 
 ........................... EUR s DPH
11. Poznámky
12. Miesto a dátum vyhodnotenia predložených ponúk: 

	
	Meno a priezvisko
	Podpis
	Dátum

	Osoba poverená vykonaním prieskumu trhu*
	
	
	

	Osoba zodpovedná za vykonanie prieskumu trhu*
	
	
	


* Vyhlasujem, že v súvislosti s vyhodnotením zákazky spĺňam podmienku nezaujatosti vo vzťahu k potenciálnym dodávateľom a potvrdzujem, že uvedené údaje sú pravdivé.
Prílohy:







  Ponuky od oslovených subjektov s preukázaným dátumom ich doručenia

  Výpočet bodov za každého uchádzača a za každé kritérium (ak relevantné)
  Ďalšia predložená dokumentácia
Dátum a miesto: .....................................................

    
 .......................................................         



                                      

       
zodpovedná osoba za prieskum
� Nehodiace sa prečiarknuť


� Nehodiace sa prečiarknuť





