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Príloha č. 6 Príručky pre realizáciu verejného obstarávania

[bookmark: _GoBack]Výzva na predkladanie ponúk 

DOKUMENT SLÚŽI AKO VZOR. 
Je na príslušnom žiadateľovi/prijímateľovi akú formu výzvy na predkladanie ponúk zvolí a či použije všetky náležitosti uvedené v tomto vzore. Červeným sú označené možnosti, z ktorých je potrebné si vybrať.

Výzva na súťaž sa vyhlasuje / zadáva pre:
	|_|
	zákazku podľa § 117 zákona č. 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

	|_|
	zákazku, na ktoré  sa uplatňujú ustanovenia zákona č.343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní a o zmene niektorých zákonov v znení neskorších predpisov

	|_|
	iné: .............................................................................................................


Zatriedenie obstarávacieho subjektu podľa zákona: 
	Verejný obstarávateľ nakupuje pre iných verejných obstarávateľov?
	ÁNO|_|
	NIE |_|





1. Identifikácia verejného obstarávateľa 
	Obchodné meno / Názov
	

	Poštová adresa
	

	Mesto
	

	PSČ
	

	IČO
	

	Kontaktná osoba
	

	tel. č. 
	+421

	e. mail
	

	adresa hlavnej stránky verejného obstarávateľa /URL/
	



2. Názov zákazky 


3. Druh zákazky 


4. Stručný opis predmetu zákazky 


5. Spoločný slovník obstarávania  
	Predmet zákazky
	CPV podľa slovníka

	
	

	
	

	
	



6. NUTS kód


7. Predpokladaná hodnota zákazky v EUR bez DPH: ............................... 


8. Miesto a termín dodania tovaru/poskytnutia služieb/uskutočnenia stavby: 


9. Rozsah predmetu zákazky
Verejný obstarávateľ vyžaduje predložiť ponuku na celý predmet zákazky.
(Predmet zákazky sa vymedzuje v súlade s ustanovením § 42 zákona o VO, ktorý musí byť opísaný jednoznačne, úplne a nestranne na základe technických požiadaviek, ktoré sa v súlade s ustanovením zákona o VO. 
V prípade zákaziek na ktoré sa ustanovenia zákona o VO neuplatňujú, musí byť predmet zákazky opísaný jednoznačne, úplne a nestranne na základe takých technických požiadaviek, ktoré sa nesmú odvolávať na konkrétneho výrobcu, výrobný postup, značku, patent, typ, krajinu, oblasť alebo miesto pôvodu alebo výroby, ak by tým dochádzalo k znevýhodneniu alebo k vylúčeniu určitých záujemcov alebo výrobkov, ak si to nevyžaduje predmet zákazky - takýto odkaz možno použiť len vtedy, ak nemožno opísať predmet zákazky dostatočne presne a zrozumiteľne a takýto odkaz musí byť doplnený slovami „alebo ekvivalentný“)

10. Rozdelenie predmetu zákazky
Verejný obstarávateľ neumožňuje záujemcom predložiť variantné riešenia.


11. Možnosť predloženia variantných riešení
Verejný obstarávateľ neumožňuje záujemcom predložiť variantné riešenia.


12. Podmienky predkladania cenovej ponuky a spôsob určenia ceny
|_|  e-mailom 
|_|  poštou
· Ponuka a ďalšie doklady a dokumenty pri výbere dodávateľa sa predkladajú v štátnom jazyku (t.j. v slovenskom jazyku). Doklady, ktoré tvoria súčasť obsahu ponuky uchádzačov vo verejnom obstarávaní so sídlom mimo územia Slovenskej republiky, musia byť predložené v pôvodnom jazyku, a súčasne musia byť preložené do štátneho jazyka, t.j. do slovenského jazyka (neplatí pre uchádzačov, ktorí majú sídlo  v Českej republike. V takomto prípade doklady môžu byť predložené v pôvodnom, t.j. v českom jazyku). 
· Uchádzač predloží ponuku e-mailom / poštou na e-mailovú / poštovú adresu: 
· V predmete e-mailu / na obálku je potrebné uviesť:


13. Lehota na predkladanie ponúk je stanovená do xx.xx.201x


14. Lehota viazanosti ponúk je stanovená do xx.xx.201x


15. Obsah ponuky (určí žiadateľ/prijímateľ)
Ponuka predložená uchádzačom musí obsahovať tieto doklady v listinnej alebo elektronickej podobe:
· vyplnenú a osobou oprávnenou konať za uchádzača podpísanú prílohu číslo x Výzvy na súťaž „Cenové špecifikácie predmetu zákazky“;
· doklad o oprávnení podnikať nie starší ako tri mesiace ku dňu predloženia ponuky;
· ďalšie doklady a dokumenty, ktorými uchádzač preukáže splnenie podmienok účasti (ak relevantné);
· špecifikácie technických parametrov ponúkaného tovaru a v prípade možnosti prospekty k ponúkaným zariadeniam obsahujúce technické špecifikácie.

16. Právne vzťahy vyžadované od skupiny dodávateľov, s ktorou sa uzatvorí zmluva: [footnoteRef:1] [1:  Nevyžaduje sa ako podmienka] 

Skupina dodávateľov, ktorá sa zúčastní na verejnom obstarávaní, nemusí vytvoriť právne vzťahy do lehoty predloženia ponuky. Všetci členovia takejto skupiny dodávateľov musia udeliť splnomocnenie pre jedného z členov skupiny, ktorý bude oprávnený komunikovať v procese verejného obstarávania s verejným obstarávateľom, prijímať pokyny za všetkých členov skupiny a konať v mene všetkých ostatných členov skupiny, podpísanú všetkými členmi skupiny alebo osobami oprávnenými konať v danej veci za každého člena skupiny.


17. Podmienky účasti [footnoteRef:2] [2:  Odôvodnenie požiadavky - Verejný obstarávateľ stanovil požiadavku podľa platnej legislatívy. Uchádzač preukáže skutočnosť, že je schopný dodať predmet zákazky.] 

17.1 Osobné postavenie uchádzačov a záujemcov vrátane požiadaviek týkajúcich sa zápisu do profesijného alebo obchodného registra. 
Informácie a formálne náležitosti nevyhnutné na splnenie podmienok účasti: 
Uchádzač musí spĺňať podmienky účasti týkajúce sa osobného postavenia uvedené v § 32 ods. 1 písm. e) a f) zákona o VO. Ich splnenie uchádzač preukáže predložením dokladu o oprávnení dodávať tovar, uskutočňovať stavebné práce alebo poskytovať službu a doloženým čestným vyhlásením, že nemá uložený zákaz účasti vo verejnom obstarávaní potvrdený konečným rozhodnutím v Slovenskej republike alebo v štáte sídla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu Osobné postavenie preukazuje každý záujemca, ktorý predloží ponuku. Požadovaný doklad/y, dokument uchádzač predloží v listinnej alebo elektronickej podobe. 

Uchádzač predloží doklady podľa tohto bodu výzvy. Ak uchádzač nesplní požiadavku podľa tohto bodu výzvy na predkladanie ponúk, bude z verejného obstarávania vylúčený. 

17.2 Technická a odborná spôsobilosť[footnoteRef:3]  [3:  Nevyžaduje sa ako podmienka] 

Informácie a formálne náležitosti nevyhnutné na splnenie podmienok účasti: 
Uchádzač musí spĺňať podmienky účasti týkajúce sa technickej a odbornej spôsobilosti uvedené v § 34 ods. 1 zákona o VO. Ich splnenie uchádzač preukáže predložením: (určí žiadateľ/prijímateľ)

Uchádzač predloží doklady podľa tohto bodu výzvy. Ak uchádzač nesplní požiadavku podľa tohto bodu výzvy na predkladanie ponúk, bude z verejného obstarávania vylúčený.


18. Kritériá na vyhodnotenie ponúk: 
|_|  Priemerná cena bez DPH
|_|  Priemerná cena s DPH
|_| Najlepšieho pomeru ceny a kvality /nákladov s použitím prístupu nákladovej efektívnosti najmä nákladov počas životného cyklu (v prípade, ak je kritériom na vyhodnotenie ponúk je najlepší pomer ceny a kvality alebo náklady s použitím prístupu nákladovej efektívnosti najmä nákladov počas životného cyklu vo výzve na súťaž je potrebné určiť relatívnu váhu každému z kritérií a pravidlá a vzorec ich uplatnenia) 
Do prílohy je potrebné priložiť tabuľku, do ktorej uchádzač doplní svoj návrh na plnenie jednotlivých kritérií
Príklad pravidiel na uplatňovanie kritérií, ak bol ako kritérium na vyhodnotenie ponúk zvolený pomer ceny a kvality.

	P.č.
	Názov kritéria
	Váhovosť

	Kritérium č. 1
	Cena za XXX (definovať kritérium č. 1) v EUR vrátane DPH
	50

	Kritérium č. 2
	Cena za XXX (definovať kritérium č. 2) v EUR vrátane DPH
	30

	Kritérium č. 3
	Cena za XXX (definovať kritérium č. 3) v EUR vrátane DPH
	10

	Kritérium č. 4
	Cena za XXX (definovať kritérium č. 4) v EUR vrátane DPH
	10



Maximálny počet bodov pre hodnotenie ponuky je 100.

•	Hodnotiace kritérium č. 1 (tabuľka v prílohe č. X výzvy na súťaž): 
Cena za XXX (definovať kritérium č. 1) v EUR vrátane DPH – váha určená verejným obstarávateľom – 50 bodov.
				
				Ckritérium1 = [(cenamin/ cenanávrh) x váhovosťkritérium1]

cenamin  		= najnižšia navrhovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
cenanávrh  		= príslušná posudzovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
váhovosťkritérium1		= váhovosť hodnotiaceho kritéria = 50

•	Hodnotiace kritérium č. 2 (tabuľka v prílohe č. X výzvy na súťaž): 
Cena za XXX (definovať kritérium č. 2) v EUR vrátane DPH – váha určená verejným obstarávateľom – 30 bodov.
				
				Ckritérium2 = [(cenamin/ cenanávrh) x váhovosťkritérium2]

cenamin  		= najnižšia navrhovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
cenanávrh  		= príslušná posudzovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
váhovosťkritérium2		= váhovosť hodnotiaceho kritéria = 30

•	Hodnotiace kritérium č. 3 (tabuľka v prílohe č. X výzvy na súťaž): 
Cena za XXX (definovať kritérium č. 3) v EUR vrátane DPH – váha určená verejným obstarávateľom – 10 bodov.
				
				Ckritérium3 = [(cenamin/ cenanávrh) x váhovosťkritérium3]

cenamin  		= najnižšia navrhovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
cenanávrh  		= príslušná posudzovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
váhovosťkritérium3		= váhovosť hodnotiaceho kritéria = 10

•	Hodnotiace kritérium č. 4 (tabuľka v prílohe č. X výzvy na súťaž): 
Cena za XXX (definovať kritérium č. 4) v EUR vrátane DPH – váha určená verejným obstarávateľom – 10 bodov.
				
				Ckritérium4 = [(cenamin/ cenanávrh) x váhovosťkritérium4]

cenamin  		= najnižšia navrhovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
cenanávrh  		= príslušná posudzovaná ponuková celková cena, vyjadrená v EUR
váhovosťkritérium4		= váhovosť hodnotiaceho kritéria = 10

Následne sa sčítajú body, ktoré konkrétny uchádzač získal za každé kritérium.

Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo neprijať ponuku, ktorej celková cena za dodanie predmetu zákazky prevyšuje finančný limit vyčlenený verejným obstarávateľom pre požadovaný predmet zákazky. 

19. Navrhnutý spôsob vzniku záväzku: 
|_|  Objednávka
|_|  Zmluva
|_|  Rámcová dohoda
|_|  Iné 

20. Trvanie zmluvy v mesiacoch:  
 
      
21. Ďalšie informácie 


22. Dátum zaslania výzvy na predkladanie ponúk[footnoteRef:4]  [4:  Nevyžaduje sa ako podmienka pri zákazkách pod 30 000,- EUR] 



23. Dátum zverejnenia výzvy na internetovej stránke[footnoteRef:5] [5:  Nevyžaduje sa ako podmienka pri zákazkách pod 30 000,- EUR] 




Dátum a miesto: .....................................................		   .......................................................         				                                      	       zodpovedná osoba za realizovanie prieskumu
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